
코로나19 확진에 따른 격리로 인한

출석 인정 요청 절차 매뉴얼



학생 매뉴얼
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* 본 시스템은 코로나19 확진에 따른 격리로 인한 출석인정 요청 시에만 사용합니다.



학생 매뉴얼

로그인 후 메인화면의 Quick Menu의 코로나19를 선택합니다.

[코로나19 확진에 따른 격리로 인한 출석 인정 요청] 팝업 창이 나타나며, 

내용 확인 후 확인 체크 및 자가진단시작 버튼을 클릭합니다.

[자가진단] 팝업 창이 나타나며, 진단 후 완료 버튼을 클릭합니다.

• 1일 1회 출석인정 요청을 하지 못한 경우 추후 제출한 증빙자료로 출석인정을 받을 수 있습니다.
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교원 매뉴얼

출석부 확인 시 학생의 자가진단 결과에 따라 안전, 격리, 미제출이 표기되며, 격리 표기 학생만 출석인정

으로 처리합니다.

• 안전 : 해당 없음 / 격리 : 확진에 따른 격리로 인한 출석인정 / 미제출 : 해당 없음

• 증빙서류를 받고, 사실여부 확인 후 최종 출석을 인정해주시기 바랍니다.

출석 인정 사유는 학생의 입원 치료를 선택합니다.
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* 본 시스템은 코로나19 확진에 따른 격리로 인한 출석인정 요청 시에만 사용합니다.

1

2



교원 매뉴얼

종이 문서 접수1

- 증빙서류 접수 방법

2 e-mail 접수

3 사이버캠퍼스 강의실 게시판을 이용한 접수(열린게시판 또는 이름을 변경하여 접수)

게시판 이름을
변경하고자
하는 경우
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